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1. Predgovor

Ured za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske nastavit ¢e u 2022. godini s

obavljanjem svih zadataka iz svog djelokruga rada pri éemu ée koordinacija rada svih sluzbi Ureda
biti usmjerena na izvrsnost i rezultate.

Fokus poslovanja bit ¢e usmjeren na pruzanje operativne podrike u radu svih tijela o kojima Ured
brine kao zajednicka stru¢na sluzba, nastavak zapocetih te pokretanje novih projekata obnove
uredskih prostora u zgradi u Opatitkoj 8 od posljedica potresa, modernizaciju poslovnih sustava
implementacijom novih digitalnih rje$enja i inovativnih mehanizama, efikasniju organizaciju rada
te podmirenje fiksnih i ugovornih obveza.

Godisnji plan rada za 2022. godinu ima za cilj upoznati korisnike o planiranim aktivnostima Ureda
tijekom 2022. godine, provedbu nacela dobrog financijskog upravljanja temeljem Zakona o
proracunu, Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru te Zakona o fiskalnoj
odgovornosti.




2. Djelokrug

Ured za opce poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: Ured),
strucna je sluzba Vlade, osnovana Zakonom o Vladi Republike Hrvatske (,,Narodne novine*, broj
150/11, 119/14, 93/16 1 116/18).

Uredom upravlja ravnatelj, kojeg imenuje Vlada, na prijedlog predsjednika Vlade, po prethodno
provedenom javnom natjecaju.

Uredbom o Uredu ("Narodne novine", broj 57/19) propisan je djelokrug rada Ureda, unutarnje
ustrojstvo, nazivi unutarnjih ustrojstvenih jedinica i njihov djelokrug, nacin rada, okvirni broj
drzavnih sluzbenika i namjestenika potrebnih za obavljanje poslova te druga pitanja od osobitog
znacaja za rad Ureda.

Ured je zajedni¢ka struéna sluzba Hrvatskoga sabora, Vlade Republike Hrvatske, Ureda
predsjednika Vlade Republike Hrvatske, ureda i stru¢nih sluzbi Vlade Republike Hrvatske te
Direkcije za koriStenje sluzbenih zrakoplova Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu:
drzavna tijela), koja u okviru svog djelokruga obavlja odgovarajuce struéne pravne poslove,
poslove upravljanja ljudskim potencijalima, poslove uredskog poslovanja, financijsko-
racunovodstvene poslove i poslove rukovanja imovinom, poslove koordiniranja financijskog
planiranja, pripreme, kontrole i izvrSenja proratuna te poslove strateSkog planiranja, poslove javne
nabave te poslove voznog parka, poslove izgradnje, implementacije i tehnit¢kog odrZavanja
telekomunikacijskog sustava, opreme i uredaja i djelomi¢no informatickih tehnologija,
administrativne, opce i tehnicke poslove.

Za navedena drZavna tijela, ako aktom tih drZavnih tijela nije drugacije odredeno, u Uredu se
obavljaju sljedeci poslovi;

a) pravni poslovi, poslovi upravljanja ljudskim potencijalima, poslovi u vezi radno-pravnog statusa
drzavnih sluzbenika i namjestenika, poslovi vodenja osobnog odevidnika i registra drzavnih
sluzbenika i namjestenika te poslovi uredskog poslovanja;

b) poslovi koordiniranja financijskog planiranja, pripreme, kontrole i izvrenja proraduna te
poslovi strateskog planiranja;

¢) financijsko-ra¢unovodstveni poslovi, poslovi rukovanja imovinom te vodenja odgovarajuéih
oCevidnika;

d) poslovi svih vrsta javne nabave, poslovi skladistenja i distribu cije uredskog pribora, potro§nog
materijala 1 hrane te poslovi voznog parka;

e) poslovi izgradnje, implementacije i tehnic¢kog odrzavanja telek omunikacijskog sustava, opreme
1 uredaja i djelomiéno informatickih tehnologija, uredaja i opreme;

f) stru¢no-tehnicki poslovi, poslovi investicijskog i tekuceg odrZavanja poslovnih zgrada te drugih
objekata i uredskih prostora o kojima skrbi Ured, poslovi pruzanja ugostiteljskih usluga u internim
restoranima i buffetima te poslovi odrzavanja i ¢iéenja poslovnog i drugog prostora te poslovi
odrzavanja zelenila.

Za potrebe Hrvatskoga sabora, Ured obavlja poslove iz todaka b), ¢), d), £) i dio poslova iz tocke

¢), a koji se odnose na poslove izgradnje, implementacije i tehnickog odrzavanja
telekomunikacijskog sustava.




Za potrebe Vlade Republike Hrvatske i Ureda predsjednika Viade Republike Hrvatske, Ured
obavlja sljedece poslove: dio poslova iz to¢ke a) koji se odnose na uredsko poslovanje, a vezano
za arhivu, urudZbeni i dostavu, te poslove iz todaka b), ¢), d), e) i f).

Za potrebe ureda i stru¢nih sluzbi Vlade Republike Hrvatske te Direkcije za koristenje sluzbenih
zrakoplova Vlade Republike Hrvatske, Ured obavlja sve poslove iz gore navedenih tocaka.

Ured moze u okviru svog djelokruga privremeno obavljati poslove 1 za druga drzavna tijela, a
temeljem pisanog sporazuma.

Ured moZe u okviru svog djelokruga, a za potrebe navedenih drzavnih tijela izradivati, potpisivati
I ovjeravati narudZbenice za postupke jednostavne nabave, a sukladno Naputku o provodenju
postupaka jednostavne nabave.

Temeljem ¢lanka 32. Uredbe o Uredu, isti za potrebe Ureda predsjednika Republike Hrvatske
obavlja poslove iz ¢lanka 3. stavka 1. to¢ki b) i ¢), a do 31. prosinca 2023. godine.

Temeljem ¢lanka 5. Uredbe o Uredu predsjednika Republike Hrvatske po prestanku obnaSanja
duznosti (,,Narodne novine, broj 19/20), Ured za potrebe istog obavlja pravne poslove, poslove
upravljanja ljudskim potencijalima, poslove uredskog poslovanja, financijsko-radunovodstvene
poslove i poslove rukovanja imovinom, poslove koordiniranja financijskog planiranja, pripreme,
kontrole i izvrSenja proracuna te poslove strateskog planiranja, poslove javne nabave te poslove
voznog parka, poslove izgradnje, implementacije i tehni¢kog odrZavanja telekomunikacijskog
sustava, opreme 1 uredaja i djelomi¢no informatickih tehnologija.

Temeljem ¢lanka 2. stavka 2. Uredbe o Uredu potpredsjednika Viade Republike Hrvatske
(.Narodne novine®, broj 88/20), Ured za potrebe istog obavlja financijsko-radunovodstvene
poslove, poslove planiranja, pripreme, kontrole i izvrienja proracuna te poslove javne nabave i
voznog parka.

U Uredu su ustrojene sljedeée ustrojstvene jedinice:

1. Sluzba za pravne poslove, ljudske potencijale i uredsko poslovanje
2. Sluzba za proradun 1 stratesko planiranje

3. Sluzba za ratunovodstvo

3.1. Odjel za financijsko-materijalno knjigovodstvo

3.2. Odjel za rukovanje imovinom

4. Sluzba za nabavu i vozni park

4.1. Pododsjek za nabavu i skladiste

4.2. Pododsjek voznog parka

5. SluZba za informacijsku i komunikacijsku tehnologiju

6. SluZba za opce i tehnicke poslove

6.1. Pododsjek investicijskog i tekuéeg odrzavanja

6.2. Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga sabora

6.2.1. Odjeljak kuharstva

6.2.2. Odjeljak posluZivanja

6.3. Pododsjek prehrane za potrebe Vlade Republike Hrvatske i Vladinih ureda
6.3.1. Odjeljak kuharstva

6.3.2. Odjeljak posluzivanja.

Djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ureda je sljedece:




1. Sluzba za pravne poslove, ljudske potencijale i uredsko poslovanje

U sklopu SluZzbe za pravne poslove, ljudske potencijale i uredsko poslovanje planira se
koordiniranje, povezivanje i usmjeravanje obavljanja pravnih poslova iz djelokruga Ureda;
obavljanje poslova upravljanja ljudskim potencijalima i poslova uredskog poslovanja za Ured te
za drzavna tijela odredena Uredbom o Uredu; izradivanje svih vrsta pravnih akta iz djelokruga
Sluzbe te ostalih pravnih akata iz djelokruga Ureda u suradnji s drugim sluzbama Ureda; davanje
struénog misljenja i ocitovanja iz djelokruga Sluzbe kao i na zaprimljene nacrte i prijedloge
zakonskih i podzakonskih akata; vodenje svih vrsta postupaka pred sudovima za Ured te suradnja
s nadleZnim tijelima DrZavnog odvjetnistva Republike Hrvatske; obavljanje svih poslova koji se
odnose na planiranje, zapo$ljavanje, radni status i razvoj zaposlenika; izradivanje svih vrsta
upravnih i neupravnih akata kojima se ureduju prava i obveze koje proizlaze po osnovi rada za
drzavne sluzbenike i namjestenike; izdavanje potvrda po sluzbenoj duznosti i na zahtjev
sluzbenika i namjestenika; sudjelovanje u pripremi i izdavanju dokumentacije vezane uz ozljede
na radu sluZbenika i namjestenika u suradnji sa struénjakom zastite na radu Ureda; pripremanje i
izdavanje dokumentacije za ostvarivanje odredenog statusa na Zavodu za mirovinsko osiguranje i
na Zavodu za zdravstveno osiguranje; obavljanje poslova vezanih uz izradu i ponistenje pecata i
Stambilja koje izdaje i otprema te o kojima vodi evidenciju; vodi matiéne knjige i knjige doznaka;
koordinira s drugim sluzbama Ureda potrebu izobrazbe zaposlenika; briga o etici zaposlenika; u
sklopu obavljanja uredskog poslovanja, obavljanje poslova primitka 1 otpreme pismena,
klasifikacije i urudzbiranja pismena, akata i predmeta te evidentiranja istih u odgovarajuce
upisnike uredskog poslovanja; preuzimanje i pohranjivanje dokumentarnog i arhivskog gradiva do
izlu¢ivanja ili predaje Hrvatskom drzavnom arhivu, a u skladu s vaZeéim propisima; briga i
obavljanje poslova vezanih uz popise i opise gradiva s medijima i rokovima ¢uvanja; radunalno
vodenje dnevne i mjeseéne obracunske liste po vrsti, kolidini i cijeni posiljaka poslanih postom;
vodenje i azuriranje osobnih ocevidnika slurbenika i namjestenika te aplikacije Registar
zaposlenih u javnom sektoru, eUredsko, Arhinet, kao i sve ostale vrste evidencija 1 o¢evidnika iz
svog djelokruga; dostavljanje trazene podatke i izvjeica iz djelokruga Sluzbe; komuniciranje i
koordinacija s drugim tijelima drZavne uprave iz nadleznosti djelokruga Sluzbe; kontinuirano
pracenje pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; obavljanje 1 drugih poslova
iz svog djelokruga.

2. Sluzba za proracun i strateSko planiranje

U sklopu Sluzbe za proradun i strate$ko planiranje planira se obavljanje poslova pripreme i
koordiniranja aktivnostima izrade prijedloga Drzavnog proracuna Republike Hrvatske ukljucujuéi
unos istog u sustav Drzavne riznice; izradivanje obrazloZenja financijskih planova te obrazloZenja
izvrSenja istih; priprema i koordiniranje aktivnostima izrade preraspodjela sredstava ukljucujuéi
unos istih u sustav Drzavne riznice; priprema i koordiniranje aktivnostima izrade prijedloga
izmjena i dopuna drzavnog prora¢una Republike Hrvatske ukljucujuéi unos istih u sustav Drzavne
riznice te izradu popratnih obrazloZenja; pracenje i analiziranje tro$enja sredstava po izvorima i
namjenama i na temelju podataka ukazivanje na potrebne mjere §tednje u pojedinim segmentima;
izradivanje izvjesca o sredstvima i utrodku sredstava; pruzanje struéne pomodi u izradi Obrasca
standardne metodologije za procjenu fiskalnog uéinka; unoSenje Obrazaca standardne
metodologije za procjenu fiskalnog udinka u aplikaciju Ministarstva financija; koordiniranje
aktivnostima razvoja sustava unutarnjih kontrola; izradivanje svih potrebnih suglasnosti na
propisanim obrascima Ministarstva financija; izradivanje biljeski uz financijske izvjestaje;
obavljanje poslova likvidature; obavljanje plac¢anja ratuna u sustavu podruéne riznice Ministarstva
financija; svakodnevna suradnja s drzavnom riznicom Ministarstva financija; uskladivanje mape
poslovnih procesa iz djelokruga Sluzbe za proracun i stratesko planiranje; kontinuirano praéenje
pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog dj elokruga; obavljanje i drugih poslova iz svog
djelokruga.




3. Sluzba za ra¢unovodstvo

U sklopu Sluzbe za ratunovodstvo planira se obavljanje i odgovaranje za knjigovodstvene
poslove; vodenje proracunskog radunovodstva sukladno zakonskim propisima; u skladu sa
zakonom izradivanje svih vrsta financijskih, statistickih i ostalih izvjesca, obavljanje sustavnog
praenja i evidentiranja transakcija 1 poslovnih dogadaja, primitaka, izdataka i drugih placanja;
obavljanja sustavnog pracenja stanja imovine, obveza i izvora vlasnistva; vodenje svih poslovnih
knjiga: dnevnik, glavnu knjigu i pomoéne knjige; izradivanje bilance poslovanja, tromjeseéne
financijske izvjestaje i zavr$ne racune; organiziranje provodenja godi$njih popisa osnovnih
sredstava, sitnog inventara, zaliha u skladi$tima, obveza i potraZivanja; obavljanje poslova vodenja
oevidnika, rukovanja imovinom, inventarom i umjetninama; evidentiranje poslovnih dogadaja
vezanih uz izvjeStaje drzavne riznice; obavljanje obrauna plaéa, naknada i honorara, blagajnic¢ko
poslovanje; izradivanje internih akata iz svog djelokruga; kontinuirano pracenje pozitivnih propisa
u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; pruzanje korisnicima potpore u radu; obavljanje i drugih
poslova iz svog djelokruga.

4. Sluzba za nabavu i vozni park

U sklopu Sluzbe za nabavu i vozni park planira se obavljanje poslova nabave roba, radova i usluga
sukladno Zakonu o javnoj nabavi; pripremanje i izrada godisnjeg plana nabave; zaprimanje
zahtjeva iskazanih potreba od unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ureda i od ostalih utvrdenih
korisnika SluZbe za nabavu te njihovo uskladivanje s godisnjim planom nabave i s pozicijama
DrZavnoga proraCuna; pruZanje struéne pomodi i kontrola postivanja propisanih procedura i
temeljnih nacela javne nabave; provodenje svih postupaka javne nabave sukladno Zakonu o javnoj
nabavi; pripremanje potrebne dokumentacije za nadmetanje, obj avljivanje javne nabave u
Elektronickom oglasniku javne nabave, otvaranje ponuda, pregled i analizu ponuda; izrada
zapisnika, odluka i prijedloga ugovora, odgovora na 7albe; pruzanje savjeta u postupku pravne
zastite te vodenje brige o rokovima i potpisivanju ugovora; obavljanje poslova otpremanja u arhivu
sluZbene dokumentacije; komuniciranje, koordinacija i putem pisanih narudZbenica realizacija
isporuke roba, obavljanje radova i izvr$avanje usluga, vodenje evidencije nabave prema
postupcima i po korisnicima; izrada izvje$¢a o izvrienju Plana nabave sukladno proracunu; izrada
1 azuriranje Registra ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma; izrada statistickih izvjeséa;
kontaktiranje i suradnja sa Sredi§njim drZavnim uredom za sredisnju javnu nabavu; prikupljanje
podataka o koli¢inama od svih utvrdenih korisnika Ureda te konsolidiranje istih i prosljedivanje
SrediSnjem drZzavnom uredu za sredi$nju javnu nabavu prema nabavnim kategorijama za koji isti
provodi postupke javne nabave; pracenje i odgovornost za rad skladista namirnica, tiskanica,
uredskog i Cistaceg materijala te potro§nog materijala za odrzavanje, pracenje propisa u vodenju
skladi¥nog poslovanja; skrb o optimalnim zalihama na skladistu za potrebe Ureda 1 Hrvatskoga
sabora; zaprimanje zahtjeva za izdavanje robe te izdavanje iste sa skladista uz propisanu
dokumentaciju, pravodobno pokretanje nabave za stvaranje novih zaliha; vodenje brige o alatima
1 opremi po radnim nalozima; obavljanje poslova voznog parka; kontinuirano pracenje pozitivnih
propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; obavljanje i drugih poslova iz svog djelokruga.

5. Sluzba za informacijsku i komunikacijsku tehnologiju

U sklopu Sluzbe za informacijsku 1 komunikacijsku tehnologiju planira se obavljanje poslova iz
podru¢ja informatike i telekomunikacija; organiziranje izgradnje informacijskih 1
telekomunikacijskih sustava te koordiniranje primjene kod korisnika: obavljanje poslova
projektiranja novih te odrZavanja i nadzora postojeéih informacijskih i telekomunikacijskih
sustava; planiranje, organizacija i provodenje poslova neophodnih za povezivanje Ureda s drugim
informacijskim i telekomunikacijskim sustavima Republike Hrvatske; pracenje 1 primjena
domacih i medunarodnih standarda, normi i propisa iz podrudja informatike, telekomunikacija i
informacijske sigurnosti; pra¢enje razvoja tehnologija u domeni informatike, telekomunikacija i




informacijske sigurnosti; predlaganje i provodenje mjera zastite informacijskih i
telekomunikacijskih sustava; utvrdivanje i nadzor provedbe sigurnosne politike koristenja
informacijskih i telekomunikacijskih sustava; osiguravanje informaticke, tehnicke potpore svim
korisnicima informati¢ke i telekomunikacijske opreme; predlaganje i utvrdivanje kriterija i normi
za nabavu, raspodjelu i koristenje osnovne i dopunske informaticke i telekomunikacijske opreme
za korisnicki rad; planiranje i provodenje opremanja informatickom i telekomunikacijskom
opremom; rjeSavanje zahtjeva korisnika za opremanjem informati¢kom i telekomunikacijskom
opremom  sukladno poslovnim procesima; organiziranje i provodenje informatickog
osposobljavanja zaposlenika; pripremanje za rad i odrzavanje informaticke i telekomunikacijske
opreme; predlaganje i provodenje mjera zastite informatickih i telekomunikacijskih sustava;
predlaganje i pripremanje projekata novih informacijsko telekomunikacijskih kriptologkih
sustava; uskladivanje aktivnosti u cilju o¢uvanja neprekinutosti poslovnih procesa u izvanrednim
okolnostima; kontinuirano praéenje pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga;
obavljanje i drugih poslova iz svog djelokruga.

6. Sluzba za op¢e i tehnicke poslove

U sklopu Sluzbe za opce i tehni¢ke poslove planira se obavljanje poslova investicijskog i tekuéeg
odrzavanja poslovnih zgrada i prostorija, uredaja i hortikulturnih nasada Ureda te drugih objekata
1uredskih prostora o kojima skrbi Ured:; vodenje brige o zagrijavanju i ¢i§¢enju poslovnog i drugog
prostora te odrZavanju zelenila; odgovaranje za rad energetskih postrojenja i snabdijevanje
objekata svim energentima; obavljanje poslova popravaka i odrzavanja elektro-uredaja; obavljanje
poslova odrZavanja i servisiranja kotlovnica, sustava grijanja i sustava klime; obavljanje poslova
manjih popravaka stolarije i uredskog namjestaja; koordiniranje i vodenje svih vrsta radova;
pruZanje ugostiteljske usluge u internim restoranima i buffetima Hrvatskoga sabora i Vlade
Republike Hrvatske; kontroliranje kvalitete i ispravnosti skladi§tenja namirnica unaprjedivanje
tehnoloSkog procesa obrade namirnica i pripreme obroka; suradivanje s higijensko-
epidemioloskim sluzbama i Zavodom za javno zdravstvo vezano za kontrolu uzoraka hrane i
briseva, te zdravstveno sanitarnih pregleda radnika u radnom procesu; obavljanje obrade
dokumenata vezano uz mjeseéne obradune kuhinja, kantine i $ankova; vodenje brige o zastiti na
radu; briga o obveznoj, struénoj izobrazbi sluzbenika i namjestenika iz svog djelokruga;
kontinuirano pracenje pozitivnih propisa u Republici Hrvatskoj iz svog djelokruga; obavljanje i
drugih poslova iz svog djelokruga.

3. Vizija

Dinami¢na i odgovorna stru¢na sluzba usmjerena na izvrsnost i rezultate.

4. Misija

Utinkovito, ekonomi¢no i djelotvorno gospodarenje imovinom i sredstvima proraunskih
korisnika za ¢ije se poslovanje Ured brine.



3. Organizacijska struktura

‘ Ured ravnateljice ‘
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Okvirni broj drzavnih sluZbenika i namjestenika u Uredu:!

ek

Broj
Unutarnje ustrojstvene jedinice Ureda sluzbenika i
namjeStenika

Ravnatelj Ureda 1
Zamjenik ravnatelja Ureda za opée poslove Hrvatskoga sabora i Vlade 1
Republike Hrvatske
Administrativni tajnik ravnatelja Ureda za opée poslove Hrvatskoga sabora 1 |
Vlade Republike Hrvatske
Struéni referent u Uredu za opée poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike I
Hrvatske
L. Sluzba za pravne poslove, ljudske potencijale i uredsko poslovanje 30
2. Sluzba za proratun i strate$ko planiranje 10
3. Sluzba za radunovodstvo 1
neposredno u sluzbi, izvan sustava nizih ustrojstvenih jedinica 2

" Uredba o Uredu za opée poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske (Narodne novine, 57/1 9)




3.1. Odjel za financijsko-materijalno knjigovodstvo 24
3.2. Odjel za rukovanje imovinom 12
Sluzba za ralunovodstvo — ukupno 39
4. Sluzba za nabavu i vozni park 1
neposredno u sluzbi, izvan sustava nizih ustrojstvenih jedinica 5
4.1. Pododsjek za nabavu i skladiste 6
4.2. Pododsjek voznog parka 35
Sluzba za nabavu i vozni park — ukupno 47
5. Sluzba za informacijsku i komunikacijsku tehnologiju 15
6. Sluzba za opée i tehnitke poslove 1
neposredno u sluzbi, izvan sustava nizih ustrojstvenih jedinica 3
6.1. Pododsjek investicijskog i tekuceg odrzavanja 65
6.2. Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga sabora 1
neposredno u pododsjeku, izvan sustava nizih ustrojstvenih jedinica I
6.2.1. Odjeljak kuharstva 19
6.2.2. Odjeljak posluzivanja 17
6.3. Pododsjek prehrane za potrebe Viade Republike Hrvatske i Vladinih ureda 1
neposredno u pododsjeku, izvan sustava nizih ustrojstvenih jedinica 1
6.3.1. Odjeljak kuharstva 14
6.3.2. Odjeljak posluzivanja 14
Sluzba za opée i tehnitke poslove — ukupno 137
UKUPNO: 282

6. Kontekst GodiSnjeg plana rada Ureda za 2022. godinu

Godisnji plan rada za 2022. godinu vezan je uz djelokrug i crganizaciju Ureda te osigurana
sredstva u Drzavnom proradunu Republike Hrvatske. Slijedom Upute Ministarstva pravosuda i
uprave, Ured je kroz svoj Godisnji plan rada za 2022. godinu utvrdio tri mjere koje se po SV0joj
definiciji svrstavaju u skupinu ,,Ostale mjere*, a usmjerene su na redovno djelovanje mstitucije.

To su sljedece mjere:
1. Upravljanje projektima obnove uredskih prostora od posljedica potresa;

2. Upravljanje projektom modernizacije poslovnih sustava;
3. Djelotvorno upravljanje resursima te odnosima s korisnicima usluga.



U nastavku dajemo kratki opis svake od mjera.

Upravljanje projektima obnove uredskih prostora od posljedica potresa:

Slijedom odobrenja sredstava u okviru poziva na dodjelu bespovratnih financijskih sredstava
»Provedba mjera zastite kulturne bastine oSte¢ene u potresu 22. ozujka 2020. godine na podrucju
Grada Zagreba, Krapinsko-zagorske i Zagrebacke zupanije” (ugovor broj 74-0087-21), planirana
su sredstva za provedbu konstrukcijske obnove te nastavno cjelovite obnove uz popratne troskove
provedbe istih.

U financijskom planu za 2022. godinu osigurana sredstva za realizaciju ove mjere iznose
31.180.897,00 kuna.

Upravljanje projektom modernizacije poslovnih sustava:

Navedenim projektom izvrsila bi se zavr$na faza prosirenja funkcionalnosti i modernizacije
telekomunikacijskog sustava prelaskom na IP telefone odnosno sa digitalne na SIP platformu za
Sto je Ured 2019. godine izradio glavni elektrotehnicki projekt. Pored toga izvrsila bi se i nova
ulaganja u raunalni program eKadrovi.

U financijskom planu za 2022. godinu osigurana sredstva za realizaciju ove mjere iznose
1.250.000,00 kuna.

Djelotvorno upravljanje resursima te odnosima s korisnicima usluga:

Cilj ove mjere je zakonito, svrhovito i namjensko trogenje proracunskih sredstava te promptna
realizacija zahtjeva postavljenih od strane drugih ureda. Kao glavni alat koji Uredu stoji na
raspolaganju su kvalitetni kadrovi, a potpore i smjernice su bitni element u odrzavanju dobre
komunikacije ¢ime se utjee na uklanjanje nedoumica, gresaka i nepravilnosti te osigurava
zakonski temeljeno tro$enje osiguranih proradunskih sredstava uz prethodne i naknadne kontrole.

U okviru ove mjere ogleda se specifi¢nost poslovanja Ureda na nacin da sadrzi podjelu aktivnosti,
a samim time i sredstava, ovisno o poslovima koje Ured obavlja.

Tako su u okviru aktivnosti ,,Upravljanje odnosima s korisnicima usluga® iskazana osigurana
sredstva za podmirenje zadada i obveza koje su sukladno Uredbi stavljene u djelokrug rada Ureda
za potrebe drugih ureda (troskovi prijevoza na sluZbenim putovanjima, materijala za ¢iS¢enje 1
odrzavanje, goriva, materijala i usluga za odravanje prijevoznih sredstava, auto guma, sluzbene 1
radne odjece 1 obuce, usluga fiksne telefonije, pri¢uve, operativnog i financijskog leasinga
sluZbenih automobila, najma garaznih mjesta, registracije i premije osiguranja prijevoznih
sredstava, ugostiteljstva).

U okviru aktivnosti ,,Upravljanje operativnim troskovima® te »Upravljanje tehnologijom*
iskazana su osigurana sredstva za podmirenje operativnih rashoda za redovno funkcioniranje
Ureda kao takvoga (rashodi za zaposlene, struéna usavriavanja zaposlenih, uredske potrepstine,
energenti 1 komunalije, odrzavanje uredskih prostora, opreme i programskih aplikacija, obnova
uredske i raCunalne opreme).

U financijskom planu za 2022. godinu osigurana sredstva za realizaciju ove mjere iznose
40.293.251,00 kuna.




Prethodno navedene mjere sa popratnim elementima prikazane su u tablici u nastavku:

pji plan rmln
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Obnova nakon Brog L) 2 Sluzha za uple i 31.12.2022 A515000 31180897
polresa sigovorenif Obnova nakon potresa tehnicke
projekata koristenjem sredstava iz poslove i Sluzho
izvora financiranjn 5761 2 nabavi i
i SBI vozni park
ubriove
! meilskal
prostora ol
posdjedicn
Potresi
Prosirenje Ravnalcljica liroj 2 Shizha 20 31.12.2022 A515000 1.250.000
funkeionalast i informacijsk i
mackerni. L k ikicijsk
Vipravjinje Lelekumunikicijskog sustava le pocelak tehnologiju i
prajckion SHSWING | programa za modernizacije programa Sluzbn 2
2 mdernizigie Kudrove 2o kadrove pravae poslove,
puslivnin ljndske
RIS polencijale i
uredsko
poslovanje
Zakanit, Ravnateljica Broj 5 pozitivne | 4 poritivae Ijave Upravljanje odnosima s T 31.12.2022 AS1A0N | 6.757.000
ckonomicno i pozitivnil Izjuve od 4 od 4 razdjela korisnicimy usluga Ureila CRIRITH
oplinalig [zjava o razdjela
) uprvliange resursina fiskainoj (2020)
Djelotvornl 1¢ odnuosimia + odgovornosti
upravljanjc Kurisiicima nshiga
3 resurshina fy radi pestizange
odnosima y planiranih cilj
korisnicimii
usluga
% realizacije (RIS 100% Upravljanjz operativiim sve sluzhe 31.12.2022 AS51500 33.126.751
zaligjeva Iroskovime Ureda A515017
postavljenih
od strime
drugih uceda
% izvrsenja 98% 1o, Upravljanje 31.12.2022 K515008 404.500
osiguranih (2020.) tehnologijem
sredstava i
lehnologiju
UKUPNO OSIGURANA
SREDSTVA ZA 2022.: 72.724.148




